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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1 Настоящее Положение регулирует применение электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий при реализации 

программ дополнительного профессионального образования в Учебно-

методическом центре (далее - Центр). 

1.2 Положение определяет организацию образовательного процесса 

повышения квалификации и профессиональной переподготовки. 

1.3. Дистанционные обучение (ДО) обеспечивается при использовании 

совокупности образовательных технологий, при которых целенаправленное 

опосредованное взаимодействие обучающегося и преподавателя 

осуществляется независимо от места их нахождения на основе педагогически 

организованных информационных технологий, прежде всего, с 

использованием средств телекоммуникаций. 

1.4. Материально-технической базой для обеспечения электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий является 

телекоммуникационная сеть, образовательный портал, электронная 

библиотечная система. 

1.5. Под дистанционными образовательными технологиями (ДОТ) 

понимаются образовательные технологии, реализуемые с применением 

информационных и телекоммуникационных технологий при опосредованном 

(на расстоянии) или не полностью опосредованном взаимодействии 

обучающегося и педагогического работника. 

1.6. Настоящее положение разработано на основании: Федерального 

закона Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; Федерального Закона от 27.06.2006 года  

№ 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон РФ от 27.07.2006 

№ 149 - ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации»; Постановлением Правительства РФ от 01.11.2012г. № 1119 

«Об утверждении требований к защите персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных»; 

Постановлением Правительства РФ от 15.09.2008г. № 687 «Об утверждении 

Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации»; Приказом 

Минобрнауки России от 24.03.2025 N 266 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам». 

1.7. Основу образовательной деятельности по заочной и очно-заочной 

форме обучения с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий составляет целенаправленная и контролируемая 

интенсивная самостоятельная работа слушателей, которые могут учиться в 

удобном для себя месте, по индивидуальному расписанию, имея комплект 
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специальных средств обучения и согласованную возможность контакта с 

преподавателем посредством образовательного портала. 

 

2. ЦЕЛЬ, ЗАДАЧИ ДИСТАНЦИОННЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ 

ТЕХНОЛОГИЙ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ ПРОЦЕССЕ 

 

2.1. Целью применения дистанционных образовательных технологий 

(ДОТ) в учебном процессе является повышение качества, доступности, 

востребованности образовательных услуг. 

2.2. Основными задачами, решаемыми путем внедрения ДОТ 

являются: 

- индивидуализация процесса обучения, интенсификация 

самостоятельной работы слушателей;  

- снижение затрат на проведение обучения за счет автоматизации 

отдельных видов контроля самостоятельной работы слушателей и пр.;  

- повышение конкурентоспособности образовательных программ за 

счет совершенствования содержания, обеспечения его вариативности и 

построения индивидуальных траекторий образования; 

- расширение географии слушателей за счет применения современных 

технологий обучения;  

- повышение качества обучения за счет применения средств 

современных информационных и коммуникационных технологий, 

предоставления доступа к различным информационным ресурсам для 

образовательного процесса в любое удобное для слушателей время; 

 - обеспечение непрерывного характера взаимодействия между 

слушателями и преподавателями в период всего образовательного процесса. 

 

3. ВИДЫ ОРГАНИЗАЦИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

3.1. Образовательный процесс с использованием элементов 

дистанционного обучения при освоении программ ДПО обучающимися 

проводится в соответствии с утвержденными учебными планами, 

действующими нормативными документами, регламентирующими учебный 

процесс, прием, переводы, отчисления и восстановление обучающихся. 

3.2. Основными видами учебных занятий при организации 

образовательной деятельности являются: лекции, практические занятия, 

видеоконференции и видео лекции и презентации, самостоятельная работа, 

индивидуальные и групповые консультации, зачеты, тестирование и итоговая 

аттестация.  

3.3. При реализации дополнительных профессиональных программ с 

применением электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий в центре могут быть применены следующие модели: 
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– полностью дистанционное обучение (повышение квалификации, 

профессиональная переподготовка) обучающегося (слушателя); 

– частичное использование дистанционных образовательных 

технологий, позволяющих организовать дистанционное обучение 

(повышение квалификации, профессиональную переподготовку) 

обучающегося (слушателя). 

3.4. Виды учебных занятий могут проходить: 

- в системе on-line (система общения преподавателя и обучающихся в 

режиме реального времени); 

- системе off-line (система общения, при которой преподаватель и 

обучающиеся обмениваются информацией с временным промежутком). 

3.5. Полностью дистанционное обучение подразумевает использование 

такого режима обучения, при котором обучающийся осваивает 

дополнительную профессиональную программу полностью удаленно. 

3.6. Модель, при которой происходит частичное использование 

дистанционных образовательных технологий при реализации ДПП очные 

занятия чередуются с дистанционными. 

 

4. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ ДИСТАНЦИОННОГО ОБУЧЕНИЯ 

 

4.1.Деятельность по организации обучения координирует центр. 

4.2. При реализации дополнительных профессиональных программ или 

их частей с применением электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий центр: 

– оказывает учебно-методическую помощь обучающимся, в том числе 

в форме индивидуальных консультаций, оказываемых дистанционно с 

использованием информационных и телекоммуникационных технологий; 

– самостоятельно определяет объем аудиторной нагрузки и 

соотношение объема занятий, проводимых путем непосредственного 

взаимодействия педагогического работника с обучающимся, и учебных 

занятий с применением электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий; 

– ведет учет и осуществляет хранение результатов образовательного 

процесса и внутренний документооборот на бумажном носителе и/или в 

электронно-цифровой форме в соответствии с требованиями Закона 

Российской Федерации от 21 июля 1993 г. № 5485-1 «О государственной 

тайне», Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных». 

4.3.Центр проводит подготовку учебно-методической документации, к 

разработке которой могут привлекаться по согласованию специалисты 

организаций и предприятий. 
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4.4. Контроль за администрированием образовательной деятельности 

по программам дополнительного профессионального образования 

осуществляется путем проверки: 

- правильности оформления документации; 

- соблюдения последовательности работ; 

- соответствия учебного процесса утвержденному графику и 

расписанию занятий; 

- качества оказания услуг заказчику. 

4.5. Работники Центра осуществляют деятельность в соответствии с 

настоящим Положением, несут ответственность за соблюдение 

последовательности и своевременности оказания услуг, за их качество. 

4.6.  Организация образовательной деятельности включает три этапа: 

- подготовительный; 

- основной; 

- заключительный. 

4.7. Нормативный срок прохождения профессиональной 

переподготовки специалистов для выполнения нового вида 

профессиональной деятельности составляет от 250 часов, повышения 

квалификации от 16 часов. 

4.8. На подготовительном этапе производится: 

- формирование групп (прием заявок по утвержденной форме); 

- подписание договора на обучение, подготовка списка групп); 

- подбор профессорско-преподавательского состава; 

- подготовка и тиражирование учебно-методических и 

организационных материалов. 

4.9. При формировании состава преподавателей на программы 

дополнительного профессионального образования допускается привлечение 

внештатных преподавателей. К педагогической деятельности привлекаются 

лица, имеющие высшее образование в области, соответствующей 

преподаваемому предмету, без предъявления требований к стажу работы, 

либо высшее профессиональное образование и дополнительное 

профессиональное образование по направлению обучения. 

4.10. Основной этап реализации образовательной деятельности 

начинается с проведения организационной встречи с обучающимися 

посредством средств коммуникаций (Truconf и т.д.).  

Работники центра осуществляют сверку предварительного списка 

обучающихся с фактически присутствующими, вносят изменения в список, 

проверяют точность персональных данных слушателей, информируют 

обучающихся о режиме занятий, особенностях образовательного процесса, 

правилах внутреннего распорядка, графике учебного процесса. 

Для проведения учебных занятий, промежуточной и итоговой 

аттестации, а также предоставления доступа слушателей к электронным 

информационным ресурсам и электронным образовательным ресурсам в 
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учебно-методическом центре используется  Среда модульного 

динамического обучения  MOODLE. https://safe-learn.ru/  

Для проведения учебных занятий в формате on-line и в режиме 

видеоконференцсвязи (вебинара) в используется платформа Truconf, 

позволяющая в процессе видеоконференции демонстрировать различные 

текстовые, графические или видеоматериалы, приложения и процессы. 

4.11. В течение всего периода обучения работники центра (тьютор) 

обеспечивают: 

- текущий контроль посещения слушателей; 

- контроль за работой преподавателей. 

4.12. В числе часов взаимодействия слушателей и педагогических 

работников считается проведение учебных мероприятий, включающих в 

себя: 

- лекционные и иные виды занятий под руководством преподавателя 

 (on-line - система общения преподавателя и обучающихся в режиме 

реального времени /off-line -система общения, при которой преподаватель и 

обучающиеся обмениваются информацией с временным промежутком или 

при помощи тьютора); 

-тестирование и иные аттестационные мероприятия (on-line/ off-line). 

- практические занятия (on-line/ off-line) 

- самостоятельная работа слушателей, включая работу с учебниками, 

учебно-методическими материалами, выполнение заданий (off-line); 

4.13.При условии успешного прохождения промежуточных 

аттестационных испытаний, которые проводятся с применением 

дистанционных образовательных технологий и электронного обучения, 

освоения образовательной программы в полном объеме, слушатель 

допускается к итоговой аттестации. 

4.14. Заключительный этап. Итоговая аттестация осуществляется с 

использованием дистанционных образовательных технологий и электронного 

обучения, включает в себя экзамен  в форме тестирования.  

4.15. Оформление дипломов о профессиональной переподготовке/ 

удостоверений о повышении квалификации производится центром на 

основании приказа о завершении обучения в течение 10 рабочих дней. 

4.16. Документ о профессиональной переподготовке/повышении 

квалификации слушатель получает лично или по почте (экспресс доставка). 

Книга регистрации выдачи документов о дополнительном профессиональном 

образовании хранится в Центре. 

4.17. Уполномоченный представитель организации-заказчика платных 

образовательных услуг имеет право получать дипломы за сотрудников 

организации. 
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5. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА 

 

5.1. Учебно-методическое обеспечение включает учебно-методические 

комплекты (далее УМК), которые разрабатываются в соответствии с 

учебным планом.  

5.2. Структура УМК в обязательном порядке включает: 

 – дополнительную профессиональную программу повышения 

квалификации или образовательную программу;  

– методические рекомендации для обучающихся;  

– электронные учебно-методические материалы по всем разделам или 

темам, включая материалы для самостоятельной работы (презентации, 

конспекты лекций; видео лекции, электронные учебники, учебно-

методические пособия, инструкции, задания, и др.). 

5.3. Электронный вариант УМК разрабатывается преподавателем, за 

которым закреплено данное направление и утверждается руководителем 

учебно-методического центра.  

 

6. СИСТЕМА ОЦЕНКИ ТЕКУЩЕЙ УСПЕВАЕМОСТИ И 

 ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ 

 

6.1. Оценка результатов учебной деятельности слушателей при 

дистанционном обучении проводится в форме текущего контроля и итоговой 

аттестации. 

6.2. Текущий контроль осуществляется с целью получения 

необходимой информации о степени и качестве освоения слушателями 

учебного материала, принятия мер по совершенствованию организации 

учебного процесса. Текущий контроль может проводиться традиционными 

методами: в форме контрольной работы или тестирования в организации 

и/или в форме электронного тестирования. 

6.3. К итоговой аттестации допускаются слушатели, выполнившие все 

задания, предусмотренные учебным планом. 

6.4. Итоговая аттестация по дополнительным профессиональным 

программам, реализуемым в центре с использованием ДОТ 

(междисциплинарный экзамен, экзамен, зачет, защита реферата, защита 

итоговой работы, собеседование, опрос и / или др), может проводиться в 

следующих режимах: 

- в режиме компьютерного тестирования; 

- в режиме видеоконференцсвязи; 

-в режиме обмена файлами (по электронной почты) или обмена 

сообщениями в форумах или чатах. 

6.5. Компьютерное тестирование проводится с помощью инструментов, 

встроенных в СДО. Процесс тестирования автоматизирован, обеспечены 

автоматизированная обработка оценивания и документирования результатов. 
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6.6. Итоговая аттестация, проводимая в режиме двусторонней 

конференцсвязи. Обе стороны, слушатель и члены итоговой аттестационной 

комиссии имеют возможность видеть и слышать друг друга. При  

достаточной пропускной способности Интернет-канала и наличии 

соответствующей технической возможности используемой информационной 

системы видеоконференцсвязи возможно увеличение одновременно 

транслируемых пользователей (три и более). Указанное может 

использоваться, например, в случае различного территориального 

присутствия членов итоговой комиссии и (или) слушателей. 

6.7. В случае проведения итоговой аттестации в режиме 

видеоконференцсвязи слушатели должны быть заблаговременно 

проинформированы о технических требованиях к оборудованию и каналам 

связи. Специалисты должны удостовериться в технической возможности 

слушателей участвовать в видеоконференции путем предварительной 

проверки связи. 

6.8. Слушатели, успешно освоившие ДПП с применением ЭО, ДОТ и 

прошедшие итоговую аттестацию, проводимую с использованием ДОТ, 

получают соответствующие документы о квалификации: удостоверение о 

повышении квалификации или диплом о профессиональной переподготовке, 

образцы которых самостоятельно устанавливаются ООО «Центр по 

безопасности аттракционов». Получить документ Слушатель может лично; 

через другое лицо по заверенной в установленном порядке доверенности, 

выданной указанному лицу слушателем; через операторов почтовой связи 

общего пользования заказным почтовым отправлением. 

6.9. Мониторинг и оценка качества учебного процесса в системе 

дистанционного обучения осуществляются посредством отслеживания 

результатов текущего контроля, итоговой аттестации слушателей и 

анкетирования слушателей. На основе данных анкетных опросов 

разрабатываются рекомендации по совершенствованию дистанционного 

обучения в учебно-методическом центре. 

 

7. МЕТОДИЧЕСКОЕ И ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

ДИСТАНЦИОННОГО ОБУЧЕНИЯ 

 

7.1. Для управления учебным процессом и доставки слушателям  

дидактических материалов применяется специализированное программное 

обеспечение, включающее в себя систему автоматизированного 

документооборота, электронные банки знаний и интерактивные 

мультимедийные средства. 
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8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

 

8.1. Ответственность за организацию образовательной деятельности в 

части координации действий работников организации несет руководитель 

учебного центра. 

8.2. Ответственность за организацию образовательной деятельности в 

части согласования распорядительных и локальных документов несет 

руководитель учебного центра. 

 

9. ОТЧЕТНЫЕ ДОКУМЕНТЫ 

 

Результаты обучения подтверждаются следующими документами: 

-заявкой на обучение: (для юридических лиц: в заявке указывается 

фамилия, имя, отчество, должности сотрудников, направляемых на обучение, 

их контактные телефоны, адреса электронной почты. Заявка заверяется 

подписью  руководителя организации-заказчика и печатью (если есть). К 

заявке прилагаются карточка партнера, копии документов об 

образовании(диплом о среднем профессиональном образовании и (или) 

высшем образовании), паспорт, анкета слушателей и согласие на обработку 

персональных данных на каждого направляемого сотрудника; для физических 

лиц: в заявке указывается фамилия, имя, отчество, место работы, должность, 

контактный телефон, адрес электронной почты. К заявке прилагаются копии 

документов об образовании (диплом о среднем профессиональном 

образовании и (или) высшем образовании), паспорт, анкета слушателя и 

согласие на обработку персональных данных); 

-договором с организацией направляющего сотрудника на обучение 

или со слушателем о проведении обучения; 

-приказом о зачислении слушателя из группы; 

-приказом об отчислении слушателя из группы; 

- протоколом заседания аттестационной комиссии; 

-журналом выдачи слушателям удостоверений о повышении 

квалификации или диплома профессиональной переподготовки 

установленного образца. 
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